
※鐘點費、印刷費、誤餐費、交通費、保險費、臨時工資及雜支均於列印黏貼憑證後，請於

“空白處”填上「會辦課務組」，可參考下列範例。 

※請注意「用途及說明」部分： 

106學年第 2學期： 

(一) 計畫名稱：「106 學年第 2 學期服務學習課程」 

(二) 會計編號：R107-1305 
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註：簽到表下載自服務學習網站->檔案下載->誤餐費簽到表 

http://service-learning.osa.ncku.edu.tw/ezfiles/281/1281/img/881/154944152.doc 
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交通費收據 (參考範例)               中華民國 107 年 3 月 10 日 

受領人 楊大同 職別 副教授 服務單位 東海大學 

受領事由 3/10 授課交通費 

起訖地點 
台中←→台南     計算明細：710 x 2 =1,420 

（搭乘飛機、高鐵者請檢附票根核銷） 

金額 新台幣  壹仟肆佰貳拾  元整 

選擇銀行匯款者

需扣 10 元匯費

(請附存摺影本) 

□ □ 郵局  □           銀行           分行 

 郵局局號：                   郵局帳號： 

上述款項，業已如數收迄 

此致 

國立成功大學 

受領人簽名或蓋章： 

住址：台中市 OO 路 OOO 號 

身分證統編：A123456789 

＊需核對款項者請填 E-mail： 

備註：支款有 3種：1.銀行匯款 2.郵局轉帳 3.開支票，因處理方式不同，請分開請款，並請
至「系所經費系統」/請購作業/第 14項一般經費支出維護(個人及多筆匯付)登打受款
人資料，再列印黏貼憑證。 

註：1.收據表單下載自主計室網頁/表單下載/主計室常用表單/「交通費收據」。 

2.票根請黏貼於收據背面。 
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請於經費管理系統中點選「人事經費」之「臨時工薪資」，聘用臨時工務必於聘期前完成申請

與加保程序，詳細說明請見本校臨時工專區說明：
http://spd.ord.ncku.edu.tw/files/11-1079-4057.php 

 

註： 

1.申請工讀應提前申請，於核准後開始執行，並於工作後1個月內完成經費核銷手續 (請於本

校「臨時工專區」網站申請)。 

2.報支臨時工時，應檢附申請書、出勤紀錄表。 

3.依據學校最新規定，臨時工皆確定為勞工身分，應於起聘日前依規定至人事室辦理加保，

而工作期滿或中途離職時，亦應於離職當日辦理退保。 

臨時工資 

 

 

 

http://spd.ord.ncku.edu.tw/files/11-1079-4057.php


 

 
 

註：雜支不得超過補助款20% 

雜支 

 

 
 

 


